三月工作安排表

	类别
	部门学院
	负责人
	工作事项
	时间进度
	需协同

配合部门
	备注

	重点工作
	继教院
	张永康

刘向宏
	做好乡村教师提优计划--小学语文、小学英语省级培训第一阶段培训工作
	3月
	
	

	
	继教院
	张永康

刘向宏
	做好我校成人高等教育2022级本专科新生报到缴费工作
	3月
	
	

	
	继教院
	张永康

刘向宏
	做好第64次全国计算机等级考试各项工作
	3月
	
	

	
	继教院
	张永康

刘向宏
	全面做好特种作业各工种理论实操培训考核及疫情防控工作
	3月
	
	

	
	继教院
	张永康

刘向宏
	做好我校2022级全日制社招学前教育专业学生报到缴费注册工作
	3月
	
	

	日常工作
	继教院
	尚明敏
	做好成教2020级本专科毕业生学籍信息核对
	3月
	
	

	
	继教院
	王  静


	做好海州区应急局2022年第一期企业负责人、安全管理人员培训工作
	3月
	
	

	
	继教院
	魏  荣
	做好四期次特种作业培训的制证和学员档案归档工作
	3月
	
	

	
	继教院
	尚明敏


	成教2022级本专科毕业生电子注册图像采集工作
	3月
	
	

	
	继教院
	左仁源
	做好“专接本”及助学自考课程统考报名及校考成绩上报工作
	3月
	
	

	
	继教院
	杨树林


	联办本科函授网上排课及成绩上报工作
	3月
	
	

	
	继教院
	光 玮
	做好校内签约培训机构监管工作
	3月
	
	

	
	继教院
	潘冬
	做好2022年企业负责人、安全管理人员培训计划
	3月
	
	

	
	继教院
	王  静
	做好特种作业实训室日常消杀工作
	3月
	
	

	
	继教院
	萧东琪
	做好我校成教本专科学员费用核算工作
	3月
	
	

	临时工作
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	上月遗留工作
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填报人：                       负责人（签字盖章）：
