2024-2025学年第二学期3月工作安排表

	类别
	部门、学院
	工作事项
	时间进度
	需协同

配合部门
	备注

	重点工作
	继续教育学院
	做好第75次全国计算机等级考试各项工作
	3月
	数信院
	

	
	继续教育学院
	核查我校成人高等教育2025级本专科新生报到缴费情况
	3月
	
	

	
	继续教育学院
	编制安排成教本专科阳光平台2025年春季教学进程
	3月
	
	

	
	继续教育学院
	做好特种作业各工种理论实操培训及考核工作
	3月
	
	

	常规工作
	继续教育学院
	安排成教本专科各年级学员面授及课程考试各项工作
	3月
	
	

	
	继续教育学院
	组织2023级成教本科学生论文指导工作并完成论文初稿
	3月
	
	

	
	继续教育学院
	助学自考及“专接本”课程统考报名及校考成绩上报
	3月
	
	

	
	继续教育学院
	我校成教校外教学点分成款返还各类费用核算
	3月
	
	

	
	继续教育学院
	做好各期次特种作业培训的制证发证和学员档案归档工作
	3月
	
	

	
	继续教育学院
	2023级成教本专科学员毕业生照片信息采集
	3月
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